
 
Ayuntamiento de Villatobas

ACTA  CORRESPONDIENTE  A  LA  SESIÓN  EXTRAORDINARIA 
CELEBRADA POR EL PLENO CORPORATIVO EL DÍA 23 DE MARZO 
DE 2021.

PRESIDENTA

DÑA. MARÍA-GEMA GUERRERO GARCÍA-AGUSTINOS (GRUPO PP)

TENIENTES DE ALCALDE

D. ENRIQUE MONTERO CEBALLOS (GRUPO PP) 
Dª. MARÍA JESÚS CARRASCO MONTERO (GRUPO PP)

CONCEJALES

Dª. INMACULADA MENA MENA (GRUPO PP)
D. DIEGO VIVAS MORA (GRUPO PP)
D. FLORENCIO CASERO MONTORO (GRUPO PP)

       Dª. JUANA MARÍA SÁNCHEZ GÓMEZ (GRUPO PSOE)
Dª.  MARÍA  ESMERALDA  FERNANDEZ-CARRIÓN  SÁNCHEZ  (GRUPO 
PSOE)
D. JOSÉ CARLOS BALDARACETE MORENO (GRUPO PSOE) 
Dª. D. JUAN JOSÉ URIONDO GIJÓN (GRUPO PSOE)

SECRETARIA-INTERVENTORA (ACUMULADA)
Dª. BEATRIZ SÁNCHEZ DE PALACIO

En Villatobas, a 23 de marzo de 2021.

Siendo las veinte horas, se reúnen en video conferencia los concejales 
relacionados anteriormente, al objeto de celebrar sesión extraordinaria del 
Pleno convocada para el día de hoy, previa citación cursada.

Preside  la  Sra.  Alcaldesa  D.  MARÍA-GEMA  GUERRERO  GARCÍA-
AGUSTINOS.  Actúa  como  Secretaria-Interventora,  en  régimen  de 
acumulación de funciones, Dª. BEATRIZ SÁNCHEZ DE PALACIO. 

Por la Sra. Presidenta se declara abierto y público el Acto. Seguidamente 
se da comienzo a la sesión con arreglo al siguiente: 

Ayuntamiento de Villatobas
Plaza de España nº 1, Villatobas. 45310 (Toledo). Tfno. 925152181. Fax: 
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Ayuntamiento de Villatobas

Las bibliotecas públicas municipales son de centros de titularidad pública y de 
uso público general, abiertas al público en general y que, por lo tanto, prestan a 
toda la comunidad un servicio de lectura, sin ningún tipo de restricción de uso 
en relación con sus fondos y servicios, salvo los impuestos por la conservación 
y preservación de sus fondos integrantes del patrimonio cultural.

1.1.    Presentación. 

 
La  Biblioteca  Pública-Municipal  de  Villatobas  pone  a  disposición  de  la 
comunidad las presentes Normas con el fin de garantizar su funcionamiento 
adecuado como servicio público, informativo, formativo y cultural, accesible y de 
calidad  para  toda  la  población.  Con  esta  referencia  la  ciudadanía  podrá 
conocer,  no  sólo  los  detalles  de  la  prestación  de  nuestros  servicios,  sino 
también  cuáles  son  sus  derechos  y  deberes  como  persona  usuaria  de  la 
Biblioteca,  las normas que asume cumplir  desde el  momento en que utiliza 
cualquiera de nuestros servicios y qué puede esperar de la normal prestación 
de los mismos.

Por su naturaleza de documento público, estará siempre disponible para quien 
lo quiera consultar en el tablón de anuncios de la propia Biblioteca así como en 
sede virtual.

La  Normativa  de  funcionamiento  de  la  Biblioteca  es  un  documento  en 
permanente revisión, por lo que siempre incluirá la fecha de su última revisión.  
Asimismo,  se  podrán  establecer  condiciones  generales  o  específicas 
adicionales en el uso de sus recursos y servicios.  

1.2.        Ámbito de aplicación.

 

Las presentes Normas serán de aplicación a la Biblioteca Pública-Municipal de 
Villatobas.  

1.3.        Definición. 

 
La  Biblioteca  Pública-Municipal  de  Villatobas  es  de  titularidad  municipal, 
dependiendo del  Ayuntamiento de Villatobas, y está integrada en la Red de 
Bibliotecas  Públicas  Municipales  de  Castilla-La  Mancha  en  virtud  de  la 
Resolución de 25/3/2019 de la Consejería de Educación, Cultura y Deportes, 
por  la  que  se  aprueba  la  integración  de  centros  en  la  Red  de  Bibliotecas 
Públicas de Castilla- La Mancha, así como la inscripción de centros y servicios 
en el registro de bibliotecas de la Red de Bibliotecas Públicas de Castilla-La 
Mancha, conforme a lo dispuesto en la Ley 3/2011, de 24 de febrero, de la 

Ayuntamiento de Villatobas
Plaza de España nº 1, Villatobas. 45310 (Toledo). Tfno. 925152181. Fax: 
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Ayuntamiento de Villatobas

El préstamo es un servicio exclusivamente para uso personal. No está permitida 
la reproducción o exhibición pública de los materiales, en los términos fijados en 
la normativa vigente de Propiedad Intelectual.

La responsabilidad de los documentos una vez prestados y hasta el momento 
de la devolución recae sobre la persona usuaria, por lo que se recomienda su 
verificación antes de salir de la Biblioteca.

Los  ejemplares  prestados  se  considerarán  efectivamente  devueltos  en  el 
momento en que el personal del servicio correspondiente realice la devolución 
en  el  sistema  informático  de  la  Biblioteca  y  no  antes.  No  se  considerarán 
devueltos  los  ejemplares  depositados  en  mostradores,  mesas,  carros  o 
cualquier otro lugar mientras no hayan sido procesados por el personal de la 
Biblioteca.

 

3.1.2.     Modalidades y condiciones de préstamo. 
 
La Biblioteca aplicará en todo momento la política y condiciones de préstamo 
establecidas por  la  “Normativa  técnica  básica  de préstamo del  Catálogo de 
Bibliotecas Públicas de Castilla-La Mancha”. 

Se establecen las siguientes modalidades de préstamo: 

1.     Préstamo individual. Este servicio permite al usuario retirar documentos 
fuera de la Biblioteca exclusivamente para uso personal. Quedan excluidos los 
documentos de consulta y referencia,  los ejemplares de carácter único y de 
difícil reposición, las obras de particular interés bibliográfico, histórico o artístico 
y aquellas obras de la colección local que se consideren de conservación y 
reserva.  Todas  las  obras  excluidas  estarán  claramente  identificadas;  una 
plantilla adherida a la primera hoja de un libro indicando la fecha en que el  
documento debe ser devuelto, constituye la señal evidente de que una obra 
puede ser solicitada en préstamo. Tendrá también la consideración de préstamo 
individual  cualquier  servicio  de  préstamo  digital  de  documentos  para  cuyo 
acceso sea necesario contar con tarjeta de la RBP.  

 

2.     Préstamo  colectivo.  Este  servicio  está  destinado  a  instituciones, 
asociaciones, centros docentes, clubes de lectura y otros colectivos, que tengan 
entre sus objetivos hacer uso de los recursos culturales disponibles. Se podrán 
solicitar obras de cualquier fondo de la Biblioteca que pueda ser prestado. La 
solicitud se realizará de forma conjunta y unitaria. No obstante, la Biblioteca se 
reserva la potestad de denegar el préstamo de ciertos duplicados, novedades, 
obras muy demandadas, deterioradas,  reservadas,  etc.  La denegación de la 
solicitud de préstamo siempre será motivada. 

Ayuntamiento de Villatobas
Plaza de España nº 1, Villatobas. 45310 (Toledo). Tfno. 925152181. Fax: 
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Ayuntamiento de Villatobas

  

3.     Préstamo en red individual y colectivo.  El  préstamo en red es aquel 
que,  a  petición  de  una  persona  inscrita  en  cualquiera  de  las  bibliotecas 
integradas en la RBP, se realiza desde la biblioteca de referencia  a cualquier 
otra biblioteca de la Red. La biblioteca de referencia es aquella a la que la 
persona inscrita está asignada de forma voluntaria en el sistema automatizado 
de gestión de la RBP. Sólo se podrá estar asignado simultáneamente a una 
única biblioteca. Se podrá cambiar voluntariamente de biblioteca de referencia 
sin que el municipio de residencia condicione en modo alguno dicha elección. 
Para ello se deberá cumplimentar el formulario normalizado al efecto disponible 
en el Portal de Bibliotecas de Castilla-La Mancha.

La solicitud del  documento objeto de préstamo se realizará presencialmente 
cumplimentando el formulario correspondiente en la biblioteca de referencia. La 
devolución del  préstamo en red se efectuará igualmente en la  biblioteca de 
referencia y de forma presencial en todos los casos.

El  coste  íntegro  de  los  gastos de  envío  y  devolución  de  los  documentos 
solicitados a través de la modalidad de préstamo en red serán gratuitos para la 
persona solicitante, excepto en los supuestos en que la biblioteca a la que se 
cursa la  petición no asuma los gastos  de envío,  en  cuyo caso deberán ser 
asumidos por la persona solicitante. En cualquier caso, el coste repercutido al 
solicitante final del servicio no podrá superar el coste efectivo del servicio de 
envío y devolución del material solicitado. Para las solicitudes dirigidas desde 
otros centros a la Biblioteca Pública-Municipal de Villatobas, se asume el coste 
del envío siempre que la biblioteca peticionaria se responsabilice del coste de 
devolución.

 

4.     Préstamo interbibliotecario. A través de este servicio se podrá solicitar 
cualquier tipo de documento original o copia, que no se encuentre en los fondos 
de las bibliotecas de la RBP y esté disponible en otros centros bibliotecarios 
ajenos a la Red. 

El  coste  íntegro  de  los  gastos de  envío  y  devolución  de  los  documentos 
solicitados a través de esta modalidad será asumido por el solicitante. Todo ello 
sin perjuicio de dispuesto por las normas internas de cada centro. En cualquier 
caso, el  coste repercutido no podrá superar el  coste efectivo del servicio de 
envío y devolución del  material  solicitado.  Para las solicitudes dirigidas a la 
Biblioteca Pública-Municipal de Villatobas desde centros ajenos a la RBP, los 
costes de envío y devolución correrán por cuenta de las bibliotecas que cursen 
la petición.

  

Ayuntamiento de Villatobas
Plaza de España nº 1, Villatobas. 45310 (Toledo). Tfno. 925152181. Fax: 
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	​ Las bibliotecas públicas municipales son de centros de titularidad pública y de uso público general, abiertas al público en general y que, por lo tanto, prestan a toda la comunidad un servicio de lectura, sin ningún tipo de restricción de uso en relación con sus fondos y servicios, salvo los impuestos por la conservación y preservación de sus fondos integrantes del patrimonio cultural.
	​ 1.1.    Presentación. 
	​ 1.2.        Ámbito de aplicación.
	​ 1.3.        Definición.
	​ 1.4.    Principios y valores.
	​ 1.5.    Funciones.
	​ 2.     ACCESO A LOS SERVICIOS.
	​ 2.1.    Datos de contacto. 
	​ 2.2.        Horario de atención al público.
	​ 2.4.    Tarjeta de la Red de Bibliotecas Públicas de Castilla-La Mancha.
	​ 2.6.        Espacios y secciones.  
	​ 3.1.        Servicio de préstamo.
	​ 3.1.1. Condiciones generales de préstamo.
	​  
	​ 3.1.2.     Modalidades y condiciones de préstamo.
	​ 3.1.3.     Reservas y renovaciones.
	​ El retraso en la devolución de los materiales prestados supondrá el bloqueo de la tarjeta de la RBP durante un día por cada día de retraso y ejemplar. Los servicios para los que se requiere la tarjeta quedarán interrumpidos.
	​ El concepto de deterioro y retraso de los documentos prestados, afecta por igual a los materiales principales como a los ejemplares anejos o secundarios que pudiera tener una publicación y que se prestan junto con el principal.
	​   

	​ 3.2.        Servicio de consulta en sala.
	​ 3.3.        Servicio de información y orientación.  
	​ 3.4.        Servicio de acceso a Internet y puestos multimedia.
	​ 3.5.         Promoción de la lectura y actividades culturales.
	​ 3.7.    Servicio de reproducción de documentos.

	​ FUNCIONARIOS
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